Приложение 2
к решению Совета

Заинского муниципального района

от 02.03.2010 г. №  360
ПОРЯДОК
взаимодействия  уполномоченного органа

на осуществление функций по размещению

 муниципального заказа и муниципальных заказчиков
	№
	Функции
	Субъект реализации функции

	Глава 1. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ СИСТЕМЫ РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

	1
	Информационное обеспечение  заказа  в соответствии с законодательством  Российской Федерации
	Уполномоченный орган

	2
	Опубликование в печатном издании и/или размещение на сайте информации о размещение заказов
	Уполномоченный орган

	Глава 2. ФОРМИРОВАНИЕ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

	3
	Определение начальной (максимальной) цены муниципального контракта, предмета и  существенных условий муниципального контракта
	Муниципальный заказчик

	4
	Разработка проекта муниципального контракта
	Муниципальный заказчик

	5
	Определение  способа размещения заказа
	Муниципальный заказчик

	6
	Принятие решения о проведение совместных торгов
	Муниципальный заказчик, Уполномоченный орган

	7
	Установление требования  о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие  в конкурсе
	Муниципальный заказчик

	8
	Установление  требования об обеспечении исполнения муниципального контракта
	Муниципальный заказчик

	9
	Установление платы за предоставление конкурсной документации. Документации об аукционе (далее - КД/ДА). Утверждение размера платы за предоставление КД/ДА 
	Уполномоченный орган

	10
	Разработка  КД/ДА
	Уполномоченный орган

	11
	Утверждение  КД/ДА
	Муниципальный заказчик

	12
	Внесение изменений и дополнений КД/ДА
	Муниципальный заказчик Уполномоченный орган

	13
	Принятие решения об отказе муниципальному заказчику в приеме заявки и размещении заказа в соответствии с ней следующих случаях:

а) оформление заявки с нарушением утвержденной формы;

б) непредставление документов, указанных в заявке, а также перечисленных  в приложении к заявке;

в) наличие недостоверных сведений в заявке.  

	Уполномоченный орган

	Глава 3. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ (КОНКУРСОВ, АУКЦИОНОВ)

	14
	Опубликование в печатном издании извещения о проведении  открытого конкурса или аукциона
	Уполномоченный орган

	15
	Размещение на сайте извещения о проведении открытого конкурса или аукциона  и утвержденной КД/ДА
	Уполномоченный орган

	16
	Принятие решения об отказе от проведения конкурса или аукциона
	Муниципальный заказчик

	17
	Разъяснение участникам размещения заказа по их запросу содержания КД/ДА
	Уполномоченный орган

Муниципальный заказчик

	18
	Регистрация конвертов с заявками на участие в конкурсе, заявок на участие в аукционе и выдача по требованию участники размещения заказ расписок в их получении
	Уполномоченный орган

	19
	Осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов  заявок на участие в конкурсе
	Уполномоченный орган

	20
	Размещение на сайте протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Уполномоченный орган

	21
	Направление при необходимости федеральному органу  исполнительной власти, осуществляющему нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, запроса об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного  государства или группы иностранных государств, работ, услуг, выполняемых, оказываемых иностранным лицами.
	Муниципальный заказчик Уполномоченный орган



	22
	Проверка  соответствия участников размещения заказа требованиям, установленным Федеральным законом.
	Муниципальный заказчик Уполномоченный орган

	23
	Размещение на сайте протокола о результатах рассмотрения заявок на участие в конкурсе или аукционе.
	Уполномоченный орган

	24
	Направление участникам размещения заказа, подавшим заявки, уведомлений о принятых комиссией решениях.
	Уполномоченный орган

	25
	Возврат обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе в случаях и порядке, установленных Федеральным законом.
	Уполномоченный орган

	26
	Опубликование в печатном издании, размещение  на сайте протокола оценки сопоставления заявок на участие в конкурсе
	Уполномоченный орган

	27
	Передача победителю конкурса  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  и проекта контракта
	Муниципальный заказчик

	28
	Обеспечение участникам  размещений заказа, подавшим заявки, возможности принять участие в аукционе непосредственно или через представителей 
	Уполномоченный орган

	29
	Размещение  на сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе
	Уполномоченный орган

	30
	Осуществление аудиозаписи аукциона
	Уполномоченный орган

	31
	Опубликование в печатном издании, размещение на сайте протокола  аукциона
	Уполномоченный орган

	32
	Передача победителю аукциона протокола  аукциона и проекта муниципального контракта
	Муниципальный заказчик

	33
	Принятие решения  об объявлении повторных торгов, изменении условий торгов.
	Муниципальный заказчик

	Глава 4. РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ.

	34
	Составление и размещение извещения о проведении запроса  котировок на сайте.
	Уполномоченный орган

	35
	Регистрация котировочных заявок и выдача по требованию  участника размещения заказа расписок в их получении.
	Уполномоченный орган

	36
	Продление срока подачи котировочных заявок.
	Уполномоченный орган

	37
	Размещение на сайте извещения о продлении срока подачи котировочных заявок.
	Уполномоченный орган

	38
	Передача протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проекта контракта победителю в проведении запроса котировок.
	Муниципальный заказчик

	39
	Принятие решения  о проведении повторного запроса котировок, изменении условий запроса котировок.
	Муниципальный заказчик

	40
	Согласование с органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения  заказов для муниципальных нужд, размещения заказа  у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с Федеральным законом.
	Муниципальный заказчик


	41
	Проведение предварительного отбора участников размещения заказа в целях  оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и технического характера
	Уполномоченный орган

	Глава 5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ.

	42
	Заключение муниципальных контрактов по итогам размещения заказа
	Муниципальный заказчик


	43
	Направление в уполномоченный орган на ведение реестра  муниципальных контрактов сведений о заключенных муниципальных контрактах, об их изменении, исполнении, прекращении.
	Муниципальный заказчик


	44
	Регистрация муниципальных контрактов. 
	Уполномоченный орган

	Глава 6. ОТЧЕТНОСТЬ В СФЕРЕ РАЗМЕЩЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА.

	45
	Хранение протоколов конкурсов и аукционов, заявок  на участие в торгах и аудиозаписей
	Уполномоченный орган

	46
	Хранение конкурсной документации и документации об аукционе со всеми  изменениями и разъяснениями
	Уполномоченный орган

	47
	Осуществление всех иных функций и полномочий по размещению заказа для муниципальных заказчиков в соответствии с законодательством Российской Федерации, кроме функций и полномочий, напрямую отнесенных настоящим Порядком к ведению другого субъекта.
	Уполномоченный орган

Муниципальный заказчик


