Республика  Татарстан                           Татарстан Республикасы                                         

Руководитель Исполнительного             Аксар авыл   җирлегеге                                                                                                                                                                                                                                                              

  комитета  Аксаринского                                   башкарма  комитет         

  сельского  поселения                                                          житәкчесе                                       

Ул. Вахитова, д. 2, с. Аксарино, Заинский район,                        Вахитов урамы, 2 нче йорт,

 Республика Татарстан  (423501)                                                      Аксар авылы, Зәй районы,

 тел. 3-73-42                                                                                          Татарстан  Республикасы

                                                                                                                     ( 423501)  тел. 3-73-42

_____________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                        КАРАР

«06» мая 2013 г.                                                                    № 8
                                                                  

Об утверждении 
Административного регламента

предоставления муниципальной 
услуги по согласованию вырубки 
деревьев 
 

В целях установления стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по согласованию вырубки деревьев в соответствии  с Земельным кодексом Российской  Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ, Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 №16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан», Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан», Уставом муниципального образования «Аксаринское сельское поселение» Заинского муниципального района  Республики Татарстан.
 

постановляю:
1.     Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию вырубки деревьев согласно приложению.
2.     Обнародовать данное постановление путем вывешивания на информационных стендах сельского поселения.
3.     Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
  

Руководитель  
Исполнительного комитета                                   Ю.И.Гильманов
 

Г.Р.Гилаева
37342

 

Приложение №1 
к постановлению Руководителя Исполнительного комитета
Аксаринского сельского поселения
от «__»________2013 №_____

 

 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по согласованию вырубки деревьев
 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по согласованию вырубки деревьев (далее – муниципальная услуга). 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Земельным кодексом Российской  Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (далее – ЗК РФ);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ (далее – ГрК РФ);
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ);
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 16-ЗРТ);
Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 № 45-ЗРТ «О местном самоуправлении в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 45-ЗРТ);
Уставом муниципального образования «Аксаринское сельское поселение» Заинского муниципального района  Республики Татарстан.
1.3. Получатели услуги: физические и юридические лица.
 

 

     3. Административные процедуры
 

3.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполнительный комитет Аксаринского сельского поселения (далее – Отдел) для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
Специалист Отдела осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.
3.2. Заявитель лично подает письменное заявление о согласовании вырубки деревьев, и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Отдел.
3.3. Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:
прием и регистрацию заявления в специальном журнале;  
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 
3.4. Заместитель руководителя Исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения осуществляет:
- проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
- подготовку проекта решения;
- согласование проекта  решения с начальником Отдела;
- направление проекта  решения руководителю органа на утверждение.
Результат процедур: проект решения.
3.5. Руководитель органа утверждает проект решения и направляет в Отдел.
Результат процедуры: согласованию вырубки деревьев.
3.6. Специалист  Отдела выдает решение о согласовании вырубки деревьев.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3 - 3.6 настоящего Регламента, осуществляются в течение десяти дней с момента подачи заявления.
Результат процедур: согласованию вырубки деревьев.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом, c указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. Порядок и  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
 

4.1. Контроль за полнотой  и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.
Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
- проведение правовой  экспертизы проектов документов  по предоставлению муниципальной  услуги. Результатом экспертиз является  визирование проектов;
- проводимые в установленном  порядке проверки ведения делопроизводства;
- проведение в установленном  порядке контрольных проверок  соблюдения процедур предоставления  муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения Заинского муниципального района представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется Руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, специалистами службы делопроизводства, а также специалистами Исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения.
4.3. Перечень должностных  лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положениями о  структурных подразделениях органа местного самоуправления  и должностными регламентами.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.
Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.
 

 

 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих
 

5.1. Получатели услуги  имеют право на обжалование  действий или бездействия сотрудников  Исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке в Руководителю Исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения, в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Татарстан.
5.2. Получатели услуги  имеют право обратиться с жалобой  лично или направить письменное  обращение, жалобу (претензию).
5.3. Жалоба, поступившая в Исполнительный комитет Аксаринского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  Исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения, должностного лица Исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:
         1) наименование Исполнительного комитета сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного  лица Исполнительного комитета сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
          2)   фамилию, имя, отчество (последнее  – при наличии), сведения о  месте жительства заявителя –  физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
         3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного  лица Исполнительного комитета сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
         4)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и  действием (бездействием) Исполнительного комитета сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного  лица Исполнительного комитета сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть  представлены документы (при наличии), подтверждающие довода заявителя, либо их копии.
5.5. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.
5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Руководитель принимает одно из следующих решений:
- признает действие (бездействие) должностного лица Исполнительного  комитета Аксаринского сельского поселения соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);
- признает действие (бездействие) должностного лица Исполнительного  комитета Аксаринского сельского поселения не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.
Копия решения направляется заявителю в течение трех дней по почтовому адресу, а в случае, если жалоба представлена в виде электронного документа по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе.
5.8. В случае удовлетворения обращения (жалобы) полностью или частично Руководитель Исполнительного комитета Аксаринского сельского поселения определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:
- не указана  фамилия заявителя, направившего  обращение;
- не указан  почтовый адрес, по которому должен  быть направлен ответ;
- в обращении  содержатся нецензурные либо  оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;
- текст письменного  обращения не поддается прочтению;
- в обращении  заявителя содержится вопрос, на  который автору неоднократно  давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- не соблюдены  установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением  о восстановлении пропущенного  срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;
- лицо, подавшее  жалобу, обратилось с жалобой  аналогичного содержания в суд  и такая жалоба принята судом  к рассмотрению либо по ней  вынесено решение;
- предметом  указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1
к Административному регламенту
по выдаче разрешения на вырубку
 деревьев
 

	 

Руководителю Исполнительного комитета
 Аксаринского сельского поселения
                                                                                                                                                     __________________________

	 
	 
	от
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	зарегистрированного (проживающего)

	 
	 
	по адресу
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	тел.
	 


 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
 

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев (указать породу и количество шт.):
	 

	 

	на объекте
	 

	 

	расположенном по адресу
	 

	 

	обоснование вырубки (причина)
	 

	 

	      Ответ прошу вручить лично, направить по почте по адресу
	 

	(нужное подчеркнуть)
	 

	 


 

 

 

	 
	 
	/
	 
	/

	 
	подпись
	 
	Ф.И.О.
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	дата
	 


 

1 Длительность процедур исчисляется в рабочих днях.
2. Стандарт муниципальной услуги
	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование 

	2.1. Наименование услуги
	Согласование вырубки деревьев на территории Аксаринского сельского поселения 
	ГрК РФ;
ЗК РФ

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Исполнительный комитет Аксаринского сельского поселения Заинского муниципального района РТ
Юридический адрес: 423501 РТ, Заинский район, с. Аксарино, ул. Вахитова, д.2

Телефон/факс 8(85558) 37342

Адрес электронной почты: Aks.zai@tatar.ru
	 

	2.3. Результат предоставления услуги
	       Выдача Исполнительным комитетом Аксаринского сельского поселения  заявителю  решения о разрешении на вырубку либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
	ГрК РФ;
ЗК РФ

	2.4. Срок предоставления услуги
	В течение 10 дней, включая день подачи заявления1
	 

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	2.5.1 Заявление о получении Разрешения  на вырубку   деревьев и кустарников представляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному   регламенту  (далее - заявление), в котором указывается: Полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма, юридический и фактический адрес  – для юридического лица; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность - для гражданина -  физического лица
2.5.2  Правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок,  в том  числе  выписка  из  ЕГРП
2.5.3 Схема  участка до  ближайших  строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке;
2.5.4 Разрешение  на  производство земляных работ или разрешение  на  строительство, реконструкцию объектов  капитального  строительства.
2.5.5  Сведения, подтверждающие информацию об оплате в бюджет  поселения суммы  по  возмещению ущерба, причиненного  вырубкой зеленого  насаждения.
 Запрос  иных  документов  для  предоставления данной муниципальной  услуги  запрещается.  
2.5.6  Документы, указанные в подпунктах 2.5.2, 2.5.3 и 2.5.4   подлежат получению Исполнительным комитетом Аксаринского сельского  поселения в порядке межведомственного и межуровневого взаимодействия в  том  числе, в случае, если право собственности  на  указанное  жилое  помещение зарегистрировано в  установленном  порядке  в  уполномоченных  органах  государственной  власти. Данный  пункт не исключает возможности  для заявителя   представить пакет документов  в полном  объеме  по  собственной  инициативе.
2.5.7 Документы, предусмотренные  подпунктами  2.5.4 и  2.5.5,  являются  результатом получения  необходимых и обязательных муниципальных   услуг.
	ГрК РФ;
ЗК РФ

	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	на получение муниципальной услуги - 15 минут, а при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.
	 

	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	15 минут
	 

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	-  отсутствие документов, предусмотренных  п. 2.5. настоящего Административного регламента или предоставление документов не в полном объеме, кроме  случаев по пункту 2.5.6;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     - заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
	 

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	- наличие судебных  актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;  
- несоответствие схемы  вырубки зеленых  насаждений  требованиям  законодательства;
- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5 настоящего  Административного регламента, или  предоставление документов не  в полном объеме кроме случаев по пункту 2.5.6;
- предоставление в  рамках межведомственного взаимодействия  информации об отсутствии запрашиваемых  сведений или предоставление  сведений, содержащих противоречивые  данные.
	 

	2.10. Стоимость предоставления муниципальной услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	 

	2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	       Помещение для приема заявителей  должны соответствовать комфортным  условиям и оптимальными условиями  работы муниципальных служащих с заявителями.
       Помещения  должны содержать места для  информирования, ожидания и приема  граждан, и должны соответствовать  санитарно-эпидемиологическим правилам  и нормам, а также оборудованы  противопожарной системой и средствами пожаротушения.
       Сектор  ожидания оборудуется стульями, столами для возможности оформления  документов, должно быть естественное  и искусственное освещение.
        Для ознакомления с информационными  материалами должны быть оборудованы  информационные стенды.
      Информационные  стенды должны содержать актуальную  и исчерпывающую информацию, необходимую  для получения государственной  услуги, в частности:
-Административный регламент предоставления муниципальной услуги;
- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;
- контактные  телефоны; 
- список необходимых  документов;
- образцы заполнения  форм бланков, необходимых для  получения муниципальной услуги;
- другие информационные  материалы, необходимые для получения  муниципальной услуги.
	 


 

 

	2.12. Режим работы органа, предоставляющего  услугу, порядок  доступа и обращений  в орган, предоставляющий услугу
	Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00.
Суббота 
Воскресенье – выходной.
Обед с 12.00 до 13.00. 
Проход свободный
	Правила внутреннего трудового распорядка 

	2.13. Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления муниципальной услуг
	- в  устной форме (лично  или по телефону), на информационном стенде, 
- в письменной  форме  с использованием средств: почтовой связи, электронной почты, на официальном  сайте  администрации  Аксаринского сельского поселения http://Aksar13.jimdo.com/.
       Должностное  лицо, уполномоченное  на  информирование (консультирование) получателей муниципальной  услуги, обязано соблюдать основные  требования к информированию: достоверность, актуальность, четкость в изложении материала, полнота  информирования.
       Ответ  на  письменное  обращение  подготавливается  в течение  10 дней  заместителем руководителя Исполнительного комитета, должен содержать ответы на поставленные  вопросы в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени и отчества, номера  телефона исполнителя. Ответ подписывается  руководителем Исполнительного комитета Аксаринского  сельского поселения, регистрируется  и пересылается  заявителю  способом, каким он пожелал получить ответ в  своем обращении.
       Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной  услуги осуществляется  бесплатно.   
        Места информирования, предназначенные  для ознакомления заявителей  с информационными материалами, оборудуются  информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация:
          описание конечного результата  получения муниципальной услуги, номера телефонов, факсов, адреса  официальных сайтов, электронной  почты органов, предоставляющих  муниципальную услугу, порядок получения  консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги, Ф.И.О. должностных лиц, уполномоченных на проведение консультаций, порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	 

	2.14. Согласование услуги
	Согласование не требуется
	 

	2.15. Порядок исправления возможных недостатков предоставления услуги
	Описывается порядок действий при исправлении недостатков и срок.
	 


