О Положении о форме и порядке выдачи удостоверения депутата Совета города Заинск Заинского муниципального района

В соответствии с Законом Российской Федерации № 131-ФЗ от 06.10.2003г. "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Республики Татарстан № 45-ЗРТ от 28.07.2004г. "О местном самоуправлении в Республике Татарстан", Положением о статусе депутата Совета города Заинск Заинского муниципального района Совет города Заинск Заинского муниципального района 

РЕШИЛ:

Утвердить Положение о форме и порядке выдачи удостоверения депутата Совета города Заинск Заинского муниципального района (приложение).

Заместитель Председателя,

Заместитель Главы города Заинск                                                        М.С. Хузин

Приложение к решению Совета 
города Заинск Заинского муниципального района
от «__»______ 2011г. № __
ПОЛОЖЕНИЕ

о форме и порядке выдачи удостоверения депутата Совета 

города Заинск Заинского муниципального района
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 8 Положения о статусе депутата Совета города Заинск Заинского муниципального района, утвержденного решением Совета города Заинск Заинского муниципального района № ____ от «___»________ 2011г., и регулирует порядок оформления, выдачи и возврата служебного удостоверения депутата Совета города Заинск Заинского муниципального района.

1.2. Удостоверение депутата является официальным документом, удостоверяющим личность и полномочия предъявителя.

1.3. Депутатам Совета города Заинск Заинского муниципального района выдается удостоверение единого образца.

1.4. Владельцы удостоверений несут персональную ответственность за их сохранность.

2. Образец и описание удостоверения
2.1. Образец удостоверения:
а) обложка удостоверения:

	
	ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ             РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН

Зәй шәһәре Зәй муниципаль районы

город Заинск
Заинского муниципального района




б) внутренняя левая и правая стороны удостоверения:

	город Заинск Заинского муниципального района
Республики Татарстан

УДОСТОВЕРЕНИЕ № __

______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

депутат Совета города Заинск Заинского муниципального района Республики Татарстан

Глава города Заинск 

Заинского муниципального района

______________        ____________________   
         (подпись)                                         (Ф.И.О.)

                                     М.П.                           
                                                                     Действительно по «___»________ г.
	Татарстан Республикасы

Зәй шәһәре Зәй муниципаль районы

ТАНЫКЛЫК № __
____________________________________________________

(фамилиясе, исеме, атасының исеме)
Татарстан Республикасы  Зәй шәһәре Зәй муниципаль районы Советы депутаты
 Зәй шәһәре 
 Зәй муниципаль районы Башлыгы
______________           __________________
         (имзасы)                                           (Ф.И.О.)




2.2. Описание удостоверения.
Удостоверение представляет собой книжечку в обложке бордового цвета размером 95 х 65 мм в сложенном виде и 195 х 65 мм в развороте.

На лицевой стороне обложки удостоверения тиснением нанесена прописными буквами надпись: 
- в верхней части - в две строки наименование республики, на татарском и русском языках;
- в нижней части – в две строки наименование муниципального образования на татарском и русском языках.
На левой и правой внутренних сторонах удостоверения (в развороте) наклеивается бланк вкладыша с текстом.

На левой нижней стороне вкладыша размещаются цветная фотография депутата Совета города Заинск Заинского муниципального района и следующий текст на русском языке:

- по центру сверху в две строки - наименование города, республики;

- ниже по центру - надпись "удостоверение" и номер удостоверения;

- ниже по центру - фамилия, имя, отчество депутата;

- ниже по центру - надпись "депутат Совета города Заинск Заинского муниципального района Республики Татарстан";

- ниже по центру – надпись «Глава города Заинск Заинского муниципального района»;

- ниже слева - разделительная черта для подписи, фамилия и инициалы Главы города, подписавшего удостоверение;

- ниже слева – надпись «М.П.»;

- снизу справа - срок действия удостоверения в одну строку.

Вкладыш, размещаемый на правой внутренней стороне обложки удостоверения, должен иметь следующий текст на татарском языке:

- по центру сверху в две строки - наименование муниципального образования, республики;

- ниже по центру - надпись "таныклык" и номер удостоверения;

- ниже по центру - фамилия, имя, отчество депутата;

- ниже по центру - надпись "Татарстан Республикасы Зәй шәһәре Зәй муниципаль районы Советы депутаты";

- ниже по центру – надпись «Зәй шәһәре Зәй муниципаль районы Башлыгы»;

- снизу справа - разделительная черта для подписи, фамилия и инициалы Главы города, подписавшего удостоверение.

3. Порядок оформления и выдачи удостоверений

3.1. Удостоверение муниципального служащего выдается депутатам Совета города Заинск Заинского муниципального района.

3.2. Основанием для выдачи удостоверения является решение об избрании депутатом города.

3.3. Удостоверение выдается Советом города на первом организационном заседании на основании постановления Территориальной избирательной комиссии города.
3.4. Оформление удостоверений осуществляется аппаратом Совета города.

3.5. Удостоверение подписывается Главой города.

3.6. Подпись на левой стороне вкладыша скрепляется печатью представительного органа города. Печать должна накрывать правый нижний угол фотографии.

3.7. Удостоверение выдается на срок полномочий.

3.8. Удостоверение вручается депутату Совета города под роспись в журнале учета.

3.9. В случае если при оформлении удостоверения в него внесена неправильная или неточная запись или допущена иная ошибка, испорченный бланк удостоверения подлежит уничтожению.

4. Порядок замены и возврата удостоверений

4.1. В случае утраты удостоверения, его порчи, естественной изношенности, изменения фамилии, имени, отчества депутата депутату выдается новое удостоверение.

4.2. Выдача нового удостоверения в случае утраты ранее выданного, его порчи, естественной изношенности, изменения фамилии, имени, отчества осуществляется по заявлению депутата на имя Главы города, выдавшего удостоверение. В заявлении указываются основания выдачи нового удостоверения, а также к заявлению могут прилагаться подтверждающие эти основания документы. Для выяснения обстоятельств утраты удостоверения может проводиться служебная проверка.

4.3. Выдача нового удостоверения по основаниям, указанным в пункте 4.2 настоящего Положения, осуществляется в течение двух недель со дня поступления заявления.

4.4. По истечении срока депутатских полномочий, в случае сложения депутатом депутатских полномочий, а также во всех случаях замены удостоверения (кроме утраты) ранее выданное удостоверение должно быть возвращено в Совет города в течение семи дней.

4.5. О возврате удостоверения делается отметка в журнале учета выдачи удостоверений. Возвращенное удостоверение подлежит уничтожению, о чем составляется соответствующий акт.
5. Изготовление бланков удостоверений

5.1. Бланки удостоверений (обложка и вкладыши) изготавливаются типографским способом.
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